PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO GOIABAL
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DECRETO N° 0339/2022, de 11 de outubro de 2022

“DISPOE SOBRE AS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS NO
AMBITO DAS LICITACOES, DAS CONTRATAGOES E DAS
COMPRAS DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO GOIABAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS™.

O Prefeito Municipal de S&o José do Goiabal no exercicio de suas atribui¢ées que lhe confere
a Lei Organica Municipal,

Considerando a necessidade de regulamentagdo e uniformizacdo dos procedimentos
administrativos destinados a formalizagdo de licitages e contratos no &mbito da
Administracdo Publica Direta do Municipio;

Considerando a necessidade de aperfeicoamento da gestdo de contratos celebrados pela
Administrag&o Publica Direta do Municipio;

DECRETA:

Capitulo |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° Este Decreto dispde sobre as atribuicbes a serem desempenhadas no ambito
das licitagbes, das contratagdes e das compras na Administragéo Direta do Municipio de Sao
José do Goiabal formalizadas através da lei n° 8666/1993; n° 10.520/2002; e n° 14.133/2021.

Capitulo Il
Das Competéncias no ambito da
Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002

Secéo |
Das Delegagdes

Art. 2° No ambito da lei n° 8.666/1993 e/ou lei n°® 10.520/2002, ficam delegadas as
seguintes atribuicdes no ambito do procedimento administrativo de licitagao:

I - Autorizacdo de abertura de licitacdo ao Sr. Julio Corréa Guimaraes, Secretario
Municipal de Administracao, Planejamento, Gestéo e Financas;

Il - DecisGes administrativas em tinica instancia referentes as impugnacbes e aos
recursos previstos no art. 109 da Lei n° 8.666/1993 ao ao Sr. Julio Corréa Guimaraes,
Secretario Municipal de Administrag3o, Planejamento, Gest3o e Financas;

Il - Adjudicac&o de objeto da licitagéo ao servidor Luiz Henrique Miranda Moraes;

IV — Homologagéo de objeto da licitag&o ao Prefeito Municipal;

V - Ratificagéo de contratagao direta prevista no art. 24, inciso Il e ss. e art. 25 da Lei
n® 8.666/1993 ao Prefeito Municipal:

VI - Termo de referéncia ou projeto basico ao Secretario Municipal Requisjtante,
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VIl - Elaboragéo de cotagdo prévia de precos ao Secretario Municipal, com auxilio do
servidor Luiz Henrique Souza Canazart:

VIII - Autuacdo do processo, manutencéo constante da juntada de documentos e atos
expedidos, obtencdo de indicagdo prévia de disponibilidade orgamentaria, financeira e
obteng&do das declaragées do ordenador de despesa, a servidora Reginara Luciane Silva;

IX — Elaboragéo da minua de edital e expedicdo de editais de licitacgo e respectivas ao
servidor Luiz Henrique Miranda Moraes:

X — Sessédo do Pregao

Xl — Elaboragdo da ata das sessées de licitagdes, ao servidor Luiz Henrique Miranda
Moraes com auxilio de estagiario;

Xl - Langamento das informacdes da fase interna das licitagdes no software de gestéo a
servidora Rosiane de Souza Batista Andreu

Xll - Gestor de Contratos & Higna Anthoanelle Souza Vieira, que devera fazer toda a
gestdo contratual, inclusive expedicdo das minutas contratuais, publicacdo dos extratos de
contratos, gestdo propriamente dita dos contratos, inclusive com interagdes junto ao setor de almoxarifado.

Capitulo lli
Do Procedimento no ambito da
Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002

Secéo | g
Normas Ge-ra-is &

Art. 3° O procedimento administrativo de licitago observard as normas estabelecidas
pela lei n® 8666/93 e lei n° 10.520/02, pelos regulamentos complementares expedidos pela
Administracdo Municipal, e contera seguintes etapas principais:

| - Requisicéo, expedida pela autoridade solicitante;

Il - Termo de referéncia ou projeto bésico, onde deverdo constar as informacGes
previstas no art. 10:

IV - Elaboracéo de orcamento, caso ja ndo tenha sido realizado pela autoridade;

V - Informagéo da contabilidade quanto a disponibilidade orgamentaria, bem como
quanto a adequag&o ao orcamento e ao PPA caso se trate de execucdo de obra publica ou
objeto que ultrapasse o exercicio financeiro em que se esteja realizando o certame:;

VI - Elaboragéo de minuta de edital, anexos inclusive minuta de contrato;

VII - Andlise juridica do edital e anexos;

IX - Expedig&o de edital e respectiva publicidade através de aviso:

X - Execucdo da fase externa do certame, observadas as peculiaridades de cada
modalidade de licitaggo;

XI - Adjudicacso:;

XII - Emisséo de parecer juridico nos termos e para os fins do inciso VI do art. 38 da Lei
8666/93 na hipdtese de solicitago;

Xl - Homologacao;

XIV - Publicidade da adjudicacdo e homologagio;

XV - Formalizacéo de ata de registro de precos e/ou contrato conforme o caso;

XVI - Publicag&o de extrato da ata de registro de pregos e/ou contrato, conforme o caso.

Art. 4°. O procedimento administrativo de licitacdo ainda observara os
fluxograma previstos nos Anexos | e || deste decreto.
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Capitulo IV
Das Competéncias e do procedimento
no dmbito da Lei n° 14.133/2021

Art. 5°- As competéncias e procedimento no ambito da Lei n® 14.133/2021 observarao
os regulamentos especificos expedidos e a serem expedidos pelo Executivo Municipal no
processo de implantagdo da nova lei conforme determinado pelo Decreto Municipal n°
317/2022, observadas as seguintes competéncias:

| - Autorizagdo de abertura de licitagdo ao Sr. Jalio Corréa Guimaraes, Secretario
Municipal de Administracso, Planejamento, Gest&o e Financas;

Il - Decisdes administrativas em tnica instancia referentes as impugnacées e aos
recursos previstos no art. 109 da Lei n° 8.666/1993 ao Sr. Julio Corréa Guimaraes, Secretario
Municipal de Administracao, Planejamento, Gest&o e Finangas;

Il - Adjudicac&o de objeto da licitag&o ao servidor Luiz Henrique Miranda Moraes;

IV — Homologagao de objeto da licitag&o ao Prefeito Municipal;

V — Estudo técnico preliminar ao Secretario Municipal solicitante da demanda, com
auxilio da servidora Reginara Luciane Silva;

VI — Termo de referéncia ao Secretario Municipal solicitante da demanda, com auxilio
da servidora Reginara Luciane Silva;

VIl - Anteprojeto, projeto basico e projeto executivo ao Secretario Municipal solicitante
da demanda, com auxilio da servidora Reginara Luciane Silva;

VIIl - Elaborac&o de cotacdo de precos ao Secretario Municipal solicitante da demanda,
com auxilio do servidor Luiz Henrique Souza Canazart; <

IX — Autuacdo do processo, manuteng&@o constante da juntada de documentos e atos
expedidos, obtencdo de indicagdo prévia de disponibilidade orgamentaria, financeira e
obtenc&o das declaragées do ordenador de despesa, a servidora Reginara Luciane Silva;

X - Langcamento das informagdes das licitagdes no software de gestdo & Servidora
Rosyane de Souza Batista Andreu;

Xl — Gestor de Contratos 2 Higna Anthoanelle Souza Vieira, que devera fazer toda a
gest@o contratual, inclusive expedicdo das minutas contratuais, publicacdo dos extratos de

contratos, gestao propriamente dita dos contratos, inclusive com interacdes junto ao setor de
almoxarifado.

Art. 6°- Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagédo.

Municipio de S3 ﬂUosé do Goiabal, em 11 de Outubro de 2022.
José Roberto Garfff Geimariies

Prefeito Municipal

ENDEREGO: Praga Cénego Jodo Pio, 30-Centro -35.986-000-S20 José do Goiabal-MG
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Anexo |

Etapa

Prazo maximo (dias iteis)

Requisicdo/Termo de Referéncia

08

Elaboragdo orcamento
Informacées contabilidade, financeiro 02
Elaboragdo minuta edital 03
Parecer juridico minuta edital e anexos 03
Expedicéo e publicacio edital 01

16
Fase externa do certame (tomada precos)

31

(concorréncia publica)
10
(pregéo)
16
(leildo)
20
(chamada publica)

Adjudicacéo 01
Publicagdo extrato adjudicacao 01
Homologacéo 01
Publicacéo extrato homologacao 01
Expedicéo contrato/ata registro precos 02
Publicacéo extrato contrato/ata registro precos 02

Municipio de S&o José do Goiabal, em 11 de Qutubro de 2022.

José Roberto Gariff Guimardes/CPF: 533200026-04

Prefeito Municipal

ENDERECO: Praga Conego Jodo Pio, 30-Centro —35.986-000-S50 José do Goiabal-MG
TELEFAX : (31) 3858 5121/5132-E-MAIL; gabinete@saojosedogoiabal.mg.gov.br
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